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Formation continue

Développement des compétences »
Développement professionnel et
personnel

Cette formation est proposée sur 2 sites:

e College Front de Mer (Pointe a
Pitre)
e College Jean Jaures (Baillif)

80 heures

Demandeur d'emploi
Salarié

Entretien
Test écrit

Formation présentielle

Attestation

Formation complete: 683 €

Pour les parcours individualisés: Veuillez
consulter la Conseillére en Formation
Continue

Financement individuel
France Travail
Entreprise

Les Incontournables WORD EXCEL et
Internet

Dates prévisionnelles et délais d'acces

Date de début 02/10/2024
Date de fin 24/06/2025

OBJECTIF(S)

Cette formation vise a permettre aux participants d'acquérir et/ ou renforcer
ses compétences numériques:

* La prise en main de I'outil informatique

* Le traitement de texte

* Le tableur

* La navigation sur internet

* La communication par messagerie

électronique

PRE-REQUIS

Savoir lire, écrire et compter

CONTENU DE LA FORMATION

S'approprier l'outil informatique

Créer et agrémenter un document simple sur WORD
Se repérer dans Excel

Concevoir des tableaux

Présenter et imprimer un tableau

Agrémenter un document de graphiques
Rechercher une information via internet

Créer une adresse électronique

Envoyer et recevoir un message

MODALITES D'EVALUATION
Evaluation en cours de formation

Attestation de capacité en fin de formation.

MOYENS PEDAGOGIQUES
Ordinateur relié a internet et imprimante réseau.

100 %


https://greta-cfa-gipdaifi.com/greta-guadeloupe/formations/les-incontournables-word-excel-internet
https://greta-cfa-gipdaifi.com/greta-guadeloupe/formations/les-incontournables-word-excel-internet
https://greta-cfa-gipdaifi.com//entity_pdf/node/364/export_pdf

100 %
ZAGAYA Sabrina

Assistante de formation (Agence des
Abymes)
sabrina.zagaya@gretaguadeloupe.fr
Résidence les Cannelieres 97139 Les
Abymes

Tel: 0690 99 54 42

Geneviéve MERRIFIELD

Assistante de formation (Agence de
Basse Terre)
genevieve.merrifield@gretaguadeloupe.f
X

Numéro de téléphone 0690 99 33 28
Référent Handicap
referent.handicap@gretaguadeloupe.fr
Notre référent handicap est a votre
écoute pour I'analyse de vos besoins
spécifiques.

Salle de restauration interne disponible.
De nombreux restaurants a proximité

Zone desservie par transport collectif

Nos formations sont accessibles aux
personnes en situation de handicap.
Notre référent handicap est a votre
écoute pour l'analyse de vos besoins
spécifiques.
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